
 

 

 

 

 

 

 

 

県立田辺産業技術専門学院の「観光ビジネス科」を改編し、令和７年４月に「ビジネス事務科」

を開設します。 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

１ ビジネス事務科概要 

【定  員】２０名  【訓練期間】１年間  【入学時期】令和７年（２０２５年）４月 

 

２ 訓練内容（目標）   

一般事務職に求められる簿記やパソコン操作、ビジネスマナーといった基本的な技能に 

加え、ＩＴリテラシーやウェブデザインなど多様な実務能力を身につけた人材の育成を目指し 

ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

令和６年４月 12 日  

資 料 提 供 

担当課 労働政策課 田辺産業技術専門学院  

訓練課 

担当者 宮 﨑 池 森 

電  話 (073)441-2800 (0739)22-2259 

県庁、西牟婁振興局同時提供 

和歌山県立田辺産業技術専門学院 

令和７年４月に「ビジネス事務科」を開設！！ 
 

＜　現　行　＞ ＜令和７年（2025年）４月～＞

訓練科名 観光ビジネス科 訓練科名 ビジネス事務科
訓練系 接客サービス系 訓練系 オフィスビジネス系

訓練期間 １年 訓練期間 １年

定員 20人 定員 20人
１　学科 １　学科

　①　サービス企業論 　①　事務一般

　②　観光概論 　②　OA機器

　③　マーケティング理論 　③　コミュニケーション概論

　④　コミュニケーション概論 　④　応接法

　⑤　接客知識 　⑤　安全衛生

系基礎 　⑥　OA機器 系基礎
　⑦　安全衛生 ２　実技

２　実技 　①　事務処理基本実習

　①　接客実習 　②　OA機器操作基本実習

必修教科 　②　OA機器操作基本実習 必修教科 　③　応接実習

　③　コミュニケーション実習 　④　コミュニケーション実習

　④　安全衛生作業法 　⑤　安全衛生作業法

１　学科 １　学科

　①　旅行業務 　①　文書実務

　②　広告宣伝 　②　簿記及び会計

　③　簿記及び会計 　③　OA機器操作法

専攻 　④　関係法規 専攻 　④　プレゼンテーション概論

２　実技 ２　実技

　①　旅行業務実習 　①　簿記及び会計実習

　②　観光業務実習 　②　OA機器操作実習

　③　簿記及び会計実習 　③　プレゼンテーション実習



３ 資格取得目標 

● 日本商工会議所主催 簿記検定３級 

   ● 全国経理教育協会主催 コンピュータ会計能力検定３級 

   ● 全国経理教育協会主催 所得税法能力検定３級 

   ● ＩＴパスポート 

   ● 日本商工会議所主催 ＰＣ検定（文書作成）３級 

   ● 日本商工会議所主催 ＰＣ検定（データ活用）３級 

   ● ウェブデザイン技能士３級 

   ● 実務技能検定協会主催 ビジネス実務マナー検定２級、３級 

   ● 和歌山県技能士補（※在学中に受験する技能照査合格者） 

 

４ 修了後に目指す活躍分野 

一般企業の事務職ほか 

 

５ 和歌山県立田辺産業技術専門学院の概要 

  【名 称】 和歌山県立田辺産業技術専門学院 

【所在地】 〒646-0011 和歌山県田辺市新庄町 1745-2 

    【設置の趣旨】 

職業能力開発促進法の趣旨に基づいて、労働者又はこれから労働者になろうとする人々に 

対し、それぞれの職業に必要な知識や技能、技術を習得させ、有能な技能者、技術者を育成 

することにより、職業の安定と労働者の地位向上を図るとともに、社会及び経済の発展に寄 

与することを目的として和歌山県が設置した施設 

  【設置年】 昭和３２年（１９５７年） 

  【現在の設置科】 自動車工学科、観光ビジネス科、情報システム科 

 

６ お問合せ    

和歌山県立田辺産業技術専門学院 

    (ＴＥＬ)（０７３９）２２―２２５９ 

       （ＦＡＸ）（０７３９) ２２―３１２３ 

https://www.pref.wakayama.lg.jp/prefg/060702/index.html 
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