
外封筒（内封筒を入れる封筒） 

＜表面＞ 
◯同封するもの
・内封筒
◯記載事項等
・書留郵便
・入札書提出先の住所
・「入札書在中」

郵便入札用封筒記入例 

内封筒（入札書を入れる封筒） 

＜表面＞ 
◯同封するもの
・入札書（見積書）
・内訳を必要とする
入札の場合は内訳書
 
◯記載事項等
・入札参加者名
・入札案件名
・「入札書在中」

＜裏面＞  
◯封印の方法
・入札書に押印した印鑑と
同一の印鑑で、封筒のつな
ぎ目へ封印。


